 桃園市蘆竹區蘆竹國民小學  109學年度  午會紀錄

	時間：110年7月30（五）上午10：00至10：30
	地點：第二辦公室

	主席：校長 陳梅蓉
	記錄：陳佳定

	教務組
	(1) 發下停課期間國語日報及國語日報週刊。

(2) 小志工至各班拿回讀經本。

(3) 110學年度除了三年級併班，其它年級都是直升，中午於學校公佈欄與校網公告一、三、五年級學生名單；二甲、四乙、五甲、六甲座號有更動。

	學務組
	會後將進行110學年度導護輪值抽籤，新年度因減班，所以輪值次數會增加，請各位老師體諒，也謝謝各位老師的協助。

	事務組
	配合110學年的班級位置與學生數量，8月第一週將再調整班牌與課桌椅還有學生置物櫃數量。

	簿本
	請各位導師最晚在下周一8/2下班前將各班簿本考卷作業簿訂購單交給我，科任老師因人事尚未確定，待確定後再訂購。

	教導處
	(1) 本週行事：
· 7/30(五)備課1。
· 中午需要訂便當的同仁
葷-每份70元，請於早上9:00前將費用交給幹事江博安先生。
素-每份60元，請於早上9:00前將費用交給盧主任。
· 08:00－10:00-辦公室及教室環境整理
· 10:00－11:00-教師晨會-實體會議，地點在會議室
· 11:00－12:00-辦公室及教室環境整理
· 12:00－16:00-午餐、辦公室及教室環境整理
· 請各班導師於7/27(二)－8/9(一)來學校半天處理學生領取物品，7/30(五)導師只要早上來備課半天就可以。
(2) 下週行事：8/2(一)代課鐘點教師第三招甄選，請教評會委員當天09:00到校參與會議及甄選工作。
(3) 8/26(四)、8/27(五)、8/30(一)、8/31(二)備課流程：
8/26(四)早上研習、下午自行參加研習或到校備課。
8/27(五)自行參加研習或到校備課。
8/30(一)輔導研習。
8/31(二)返校、迎新活動、新生家長座談會、編排課表及教室情境布置、確認教科書數量。
(4) 公告110學年度教師職級務暨兼辦行政業務。還未交接業務的老師請自行找原承辦人辦理交接工作。
處室
姓名
兼辦行政工作內容
109學年度承辦人
教導處
蔡淑娟
圖書館管理、閱讀認證
蔡淑娟
程士真
教科書訂購及發放事宜、0代辦業務(簿本、聯絡簿、美勞材料)、文教基金會
鐘晨豪、彭瑩珊
蘇君霏
蘆竹園地
蘇君霏
輔導室
彭瑩珊
輔導教師 (特教1)
戴湘萍
鐘晨豪
輔導教師 (特教2)
蘇婉宜
張閔涵
輔導教師（一般）
張閔涵
鍾依帆
社團業務、資源回收
鍾依帆、李憶青
總務處
李憶青
營養早餐、午餐出納
程士真
(5) 110學年度教室佈置經費，每班(含專科教室)補助以500元為限，請於8/20(五)16:00前將需求調查表交給我。
(6) 110學年度廣達游於藝《梵谷展》教師專業研習事宜：時間：8/10(二)09:00－16:00，地點:文山國小。
請有興趣的老師上網報名。
(7) 新冠肺炎疫情不穩定，開學後有可能還要進行線上教學，請各位老師提出同步線上教學困難點及需要行政協助的地方。

	輔導室
	請各位導師協助填寫109學年度第二學期家庭訪問調查表，請於下班前繳回學務組。
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