 桃園市蘆竹區蘆竹國民小學  110學年度  午會紀錄

	時間：111年1月12（三）下午13：00至13：30
	地點：第二辦公室

	主席：校長 陳梅蓉
	記錄：陳佳定

	教務組
	(1) 雲端學務系統成績登打後務必按儲存及提交，再由我按下結算，系統才能有資料依權重進行成績結算。科任教師請務必在1/13（四）下班前提交所有任教班級學生定期考查成績及階段三成績（平時成績）；導師務必在1/17（一）下班前將成績統計表、期末成績考查優良名單及嘉慧獎學金名單等紙本（期末成績考查優良名單及嘉慧獎學金名單另需電子檔回傳教務組）送回教務組以製作獎狀及申請獎學金；班級成績總表由我統一印製。雲端學務系統如有資料需調整修改，請於1/21前處理完畢，學務系統會鎖定。

(2) 學期成績單請於1/17（一）下班前送教導處核章。

(3) 下學期國語複習考試卷1/17（一）下班前交給教務組。

(4) 請各班盡速交回課照班調查表及特定生申請表，麻煩各位老師。（特定生審查會議定於1/19召開）
(5) 已發下各班寒假作業精彩回顧學習單，走讀台灣取消，建議老師可另行安排閱讀相關的寒假作業。

(6) 試卷袋請交回。

(7) 成績單紙已置於辦公室試卷櫃上。

	學務組
	(1) 體育競賽取消辦理。

(2) 街頭藝人秀延後辦理。

(3) 榮譽存摺兌換獎狀及獎品延至下學期頒獎。

(4) 各班導師記得要將學生出缺席登入雲端系統，學務組將於星期四、星期五中午進行班級結算，如週四、週五有請防疫假的學生，不列入出缺席。

(5) 週五早自修會進行休業式的直播，屆時再請導師於校網點擊直播連結。宣導時，要再麻煩導師協助拍照，並將照片回傳學務組。

(6) 請各班於週四、週五利用時間進行大掃除，週五下班前須將各班的掃地用具收到教室（含外掃區）。

(7) 全校資源回收訂在周五第二節大下課，若這個時間沒有處理完班級回收，則須待下學期再進行。

(8) 兒童節禮物票選，再請各班導師協助進行票選。

(9) 導護輪值一樣可調整至1/19（三），有調整的同仁記得通知學務組。本週五一樣要進行導護交接。

	事務組
	請在週五前交回各班管理的教室鑰匙或打掃的教室鑰匙，還有充電電池。

	社團
	熱舞社因之前街頭藝人秀延後上課，星期五還有最後一次的課程，請提醒班級學生上課。

	午餐
	下週1/17（一）－1/20（四）學生及教職員午餐費共4天及六年級畢業旅行行政人員及學生午餐退費將統一於下學期午餐繳費單扣除。

	幼兒園
	(1) 幼兒園期末停課期間仍維持全日收托，今日將發下調查表。
(2) 寒期留園自1/21－2/10，每日08：00－12：00。

	教導處
	(1) 本週行事：1/12（三）13：30－15：30羽球研習。

(2) 中原大學寒假科學營取消辦理，今天早上已辦理保證金100元退費。

(3) 因應110學年度上學期提早放寒假注意事項：

· 10學年度上學期成績單於下學期開學日發放，科任成績請於明天（1/13）下班前完成輸入及提交。

· 將暑假備課日調整一日至寒假（1/17）辦理。寒假1/17（一）08：00－16：00備課，當天請導師到校完成成績單印製及各項工作。

· 請各班導師調查1/17（一）－1/20（四）會到學生的人數及用餐方式，並於1/13（四）下班前回報群組，以利安排照顧人員及午餐供應方式，如有學生到校上課，會安排導師輪值協助照顧學生，每位導師以半天為限。
· 下週會議仍維持線上會議，將課照班檢討會調整至1/19（三）13：05－13：30，其餘會議時間不變。

(4) 發下提早放假通知單，請轉知學生及家長注意事項。

	輔導室
	(1) 本週五是學期最後一天，為了能在今天完成全校資源回收工作，以及多留一些時間讓導師處理班級事務，所以本週五第三節請導師繼續指導班級。若該堂為科任課，需要調課，請自行與科任老師協調。

(2) 請各班導師填寫「110學年度第一學期家庭訪問調查表」，並於1/17下班前交回輔導室（紙本放在辦公室個人桌墊下）。

(3) 原訂期末進行家庭教育課程（影片觀看），若老師來不及進行，可在下學期開學後，二月底前完成即可。記得上傳照片2－4張到學校網路硬碟，謝謝。

(4) 感謝大家對於輔導室各項業務（學務、輔導、特教）的協助。

	總務處
	(1) 學期末會清點鑰匙及空氣清淨機，麻煩各位老師清點手邊有借用的科任及班級教室鑰匙及空氣清淨機都煩請送回總務處。

(2) 提醒老師離校時檢查教室門窗及插座務必拔掉。

(3) 校史室有清出幾箱私人物品，群組有放照片，請老師查看並認領回去！

(4) 家長會為了慰勞全校同仁整學期的辛勞，請同仁喝下午茶點，今天13：30請全校同仁自行到辦公室領取飲料一杯及蛋糕一份。

	校長
	(1) 1/17（一）－1/20（四）提前放寒假，請老師鼓勵家長盡量落實「在家防疫」，避免前往公共場所。
(2) 提早放寒假一事辛苦所有的行政同仁及教師群即時應變，許多業務非常趕，如處理過程有狀況可隨時反應給行政同仁，謝謝大家努力配合！
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