 桃園市蘆竹區蘆竹國民小學  114學年度  午會紀錄
	時間：114年9月3日（三）下午13：05至13：30
	地點：第二辦公室

	主席：校長 余錦屏
	記錄：陳佳定

	教務組
	(1) 暑假作業優良名單請於9/10（三）下班前交回教務組。

(2) 經濟弱勢生（特定生）申請表連同身分證明文件以班級為單位收齊後，請在9/5（五）下班前交回教務組，預定9/10（三）召開審查會。

(3) 各班學習扶助上課意願調查表收齊後請交回教務組，預定9/10（三）召開學習扶助輔導小組第一次會議。

(4) 會後請召開領域教學研究會議，討論議題：
· 領域召集人

· 研習順序

(5) 校網查看各項研習、學生學藝活動競賽、獎助學金申請訊息。

	學務組
	(1) 打氣時間，每個月第一週的星期二中午，10月開始，安排自治市在地下室待命。

(2) 小鐵人老師（不含幼兒園）的衣服尺寸請盡速跟我說，可以找去年的尺寸，若太大可減一碼，或今天來辦公室套量，各班可能會借去試穿。學生小鐵人報名表（跳繩/衣服尺寸/鞋子）（9/9收）。

(3) 防災包、安全帽，各班各組點名條於9/10（三）教師午會說明防震演練時提供。

(4) 志工服務調查表、新生/轉入生學生保險通知單、放學路隊調查、通學方式、緊急連絡人（9/5（五）中午前）。緊急聯絡人有傳送上一年度的資料給各位老師，今年度也要麻煩各位老師在最後一欄確認學生在校兄弟姊妹（含幼兒園）。

(5) 榮譽存摺轉入生來辦公室找我領。 

(6) 四年級游泳報名表+費用9/3前。

(7) 學生服務隊五六年級名單請於9/4（四）提供。

(8) 9/10（三）第一節課交通安全宣導（三年級視聽教室）（五年級禮堂）
(9) 9/11（四）09：30－11：30四年級游泳教學

(10) 明後天（四五）中午自治市幹部幫依帆老師整理新書

	事務組
	(1) 有兩班報修板擦機已與廠商連洽。
(2) 各班有物品損壞，請再通知我報修。     

	健康中心
	麻煩各班老師盡速繳回經濟弱勢申請表單及各項單張，謝謝。

	圖書館
	(1) 本週進行：新書整理、轉學生登記、遺失借書證處理。

(2) 9/15（一）起圖書館志工進校。

(3) 借還書請導師協助，或統一放在「圖書館還書櫃」，我有空會再去處理。

	社團
	(1) 報名時間：9/5（五）18：00 －9/8（一）10：00。

(2) 上課開始：9/12（下週五）。

(3) 報名截止後一律不再加人，請提醒學生把握時間。

	教科書
	(1) 已發下閩南語 CD 貼紙，9/16（二）由雅筑收回。

(2) 小張單張已告知各班簿本費總額，如需細項我會再寄給大家。

	營養早餐
	(1) 本學期延續上學期，共有 2 位同學申請。

(2) 若有新生符合資格需要申請，請再告知我，我會再通知早餐店增列名單。

	教導處
	(1) 本週行事：
· 9/3（三）13：30召開領域會議，請推選領域召集及討論參加研習排序。
· 9/4（四）13：05－14：35一、二年級英語社團開課。
(2) 下週行事：
· 9/10（三）13：05－14：35三、四、五年級英語社團開課。
· 9/10（三）13：30召開校務會議，如果有提案請於本週五（9/5）前將資料傳給我。
· 校務會議教師代表：鴻昇老師和銘仁老師
· 職工代表：陳沛翎小姐
· 地點在會議室，請各位代表準時與會。
· 9/10（三）14：00－特定生審查會議。
· 9/10（三）15：30－學習扶助會議。
· 9/11（四）四年級第一次游泳課，調整課表請老師參閱。
(3) 114學年度校務實施計畫手冊資料，電子檔內容存於共用碟
/01教導處/114學年度校務實施手冊。會印製5份，共有4區，
每區1份，校長1份，放在辦公室各區桌上，請大家自行參閱。
(4) 114學年度學生選修本土語文及新住民語課程的學生，請各位導師提醒學生至指定教室上課。
(5) 請114學年度上學期要公開授課的老師填寫公開授課活動辦理時間調查表，並請於9/19（五）下班前交給我。
(6) 教室佈置費用每班500元，自行採購的老師請將收據或發票於9/10（三）下班前交給我。
· 注意事項：
· 統一編號：43799357。
· 如發票上只有列印文具，請在發票上加註文具內容並簽上購買
(7) 114學年度上學期課照班使用冷氣時間：
· 時間：9、10月
· 整天－15：40－16：40

· 半天－12：40－16：40

· 一、二、三、四、六年級課照班冷氣卡與班級共用，如餘額不足，再找總務處人員儲值。
(8) 要長期使用會議室及多功能教室老師，請在功課表註明時間，並請共同維護環境的整潔。
(9) 9月份活動預告：
· 9/10（三）13：30－校務會議、經濟弱勢生審查會議、學習扶助會議。
· 9/17（三）13：20－13：40課發會－討論1.本校品牌特色主題2.經典閱讀書籍3.課程評鑑領域。
· 9/17（三）13：30－社群發展規劃討論
· 9/24（三）13：00－16：00悅讀閱讀社群研習
· 9/28（日）教師節
· 9/29（一）教師節補假一天

	輔導室
	(1) 這學期親師座談會預定於9/18（四）晚上，發下參加調查表再請老師發給學生帶回給家長填寫。

(2) 請老師再幫忙問一下前幾天發下有關生香繪畫班調查表，如果班上有學生有收到報名表但還未交回條的請協助問一下是否要參加，謝謝！

(3) 這學期烏克麗麗社已經有先發下弱勢家庭學生的報名表，如果班上有弱勢學生有興趣參加也可以跟我領報名表。

(4) 有關這學期學生認輔提報，要請各班老師先觀察學生一個月，畢竟老師您也是一級輔導的重要角色，但若真有需求覺得導師輔導無效果，需要輔導室協助，請再跟我領取認輔提報表填寫。預計10月初會召開認輔會議。

(5) 有些法定議題的研習如果來公文都會盡快公布在群組上，請老師一定要積極參加。

(6) 每學期的學生宣導項目真的很多，每項都不可缺少，畢竟這些知識也是學生必須知道的，只好請老師多包容。下禮拜就開始五年級交通安全宣導。

(7) 9/10下午2：50要召開祈出特推會以及輔導相關會議，今天已經上傳開會通知訊息，請委員準時與會。

	總務處
	(1) 班級教室冷氣空調使用原則說明：
· 冷氣使用時間5、6、9、10月。

· 待在班級人數超過7人可開機。

· 當室內溫度超過攝氏28℃（含）時，得使用冷氣空調系 統。使用時間為當日09：30至15：25止，若因教室環境位置的關係，雖然已開窗戶，但室內空氣流通不佳、較為悶熱，得提早至08：40。

· 請將冷氣系統溫度設定為攝氏26℃－28℃為原則。

· 為節約能源並避免冷氣機過度損壞，應減少開關次數。但若學生離開教室二節課以上，應關閉冷氣。

· 隨手關門，並搭配電風扇或循環扇，使冷房效果更佳並節省電力。

(2) 班級家長委員代表圈選單最遲會在下週一發給各班，9/11將統計表和圈選單交回總務處。

	校長
	(1) 教育局局長勉勵大家，老師們的付出或許不常被說出口，但卻正悄悄地改變著孩子的一生。希望我們都能持續堅持初心，為孩子付出最大的努力。

(2) 這幾天觀察幼兒園兩歲專班的孩子們，短短三天就有明顯的進步，令人十分感動。感謝幼兒園老師們的用心引導與陪伴，幫助孩子迅速適應環境並進入狀況。

(3) 空調使用方面，過去因疫情需要，門窗會稍微開縫以維持空氣流通。如今疫情趨緩，提醒大家在兼顧通風的前提下，縫隙可再縮小一些，以避免電費大幅增加，同時也能兼顧舒適與節能。

(4) 特別感謝人事主任蕭翔云將協助本校處理各項人事業務，使各項工作能更加順利。
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