 桃園市蘆竹區蘆竹國民小學  109學年度  午會紀錄

	時間：110年6月9（三）下午13：00至13：30
	地點：第二辦公室

	主席：校長 陳梅蓉
	記錄：陳佳定

	教務組
	(1) 感謝同仁疫情期間忙亂之中抽空撰寫課程計畫。請將各自負責的部分傳給彙整教師，彙整教師再將資料回給我。

(2) 提供桃園市政府教育局VPN系統操作手冊，各位同仁安裝成功後可於居家連線至雲端學務系統處理班級成績。如有操作疑問可洽教務組。

	學務組
	(1) 第24屆自治市選舉改為線上辦理。 （學校首頁）
(2) 暑期小志工 （限國中生）—麻煩各班導師將此訊息提供給家長，如有國中生要報名，請到學校網頁點選報名連結。會依疫情狀況調整日期。

(3) 請各班繳回：
· 防疫配合事項檢核表 （4、5月）
· 書包減重宣傳單
· 個人防疫措施清單
· 黃色公出背心 （每班2件）
(4) 請各班導師協助將掃具收至教室內，不進行全校性回收。新學期會再詢問各班導師是否需增減掃具。

(5) 科任老師 （陳怡玟、廖貞華、李育霖、陳麗美）請將防災安全帽繳回學務組。行政人員 （教師）及幼兒園請自行保管，8月會進行查點。

	事務組
	(1) 週五水質檢測。

(2) 勤二樓天花板電風扇跳電，會再請水電師傅處理。

	午餐
	(1) 因只有二升三年級會合班、六年級會畢業，因此二年級及六年級導師再將防疫隔板桌墊清點數量後交給我即可 （導師的就自己收著不用再還我），餐墊不要讓學生帶回家，新學年度開學時再發下去喔！如有轉學生轉學再將多的片數還我就好，謝謝！。

(2) 關於午餐退費，六年級會用匯款方式退費，一到五年級退費部分會延續到下學年度直接減收午餐費，請各班導師代為轉知家長，如一到五年級有家長需要先行退款請再各別提出，會再協助處理退費。由於5/19-5/21剛停課這三天午餐公司仍正常供應午餐，基燃費不退，退費金額為一餐35元；5/24起廚房無供餐，因此基燃費一併退回每餐退39元。教職員退費部分則會用匯款方式退費。

(3) 經濟弱勢生午餐補助部分會再依公文辦理匯款，平日每餐39元、假日50元，謝謝！

	社團
	社團退費已經算好正在處理當中，如果學生期末不回到學校，退費則要開學後再請學生領取，我會把需退費的學生以及退多少錢整理好後告知導師，也請導師幫忙向家長說明。

	教導處
	(1) 109學年度下學期期末暨暑假行事：
日期
預定行事
活動內容
6/2

（三）
· 六年級畢業考
停課，多元評量。
6/3

（四）
· 六年級畢業考
6/7
（一）
· 畢業成績審查委員會
08 :00於會議室、線上會議。
6/15

（二）
· 公告一~五年級第二次定期考查多元評量方式
請一~五年級任課老師於6/11 （五）16 :00將多元評量方式傳給盧主任。
6/16

（三）
· 科任老師完成課程計畫審查及進度表
請科任老師將進度表寄給各學年整老師。
6/16

（三）
· 線上畢業典禮-幼兒園
· 線上畢業典禮-國小
1.10 :00起
2.13:30起在學校網站首頁觀看影片
6/18

（五）
· 完成課程計畫審查及總體計畫表
總體計畫表完成、課程計畫審查後寄回
  教務組。
6/23

（三）
· 特推會
· 學習扶助教學檢討會 （結案）
1.14 :00開始線上會議
2.14 :30開始線上會議
6/24

（四）
· 第二次定期考查
停課，多元評量。
6/25

（五）
· 第二次定期考查
6/25

（五）
· 下學期課後照顧班調查-請各班導師線上調查
16 :00前回報教務組參加人數
6/28

（一）
· 科任第二次定期考查多元評量成績完成
· 科任學期總成績完成
· 第二次定期考查多元評量成績相關表件完成
1.科任將第二次定期考查多元評量成績送交導師
2.科任學期總成績送交導師
3.下班前將成績考查優良名單送至教務組
6/29

（二）
· 嘉慧名單送至教務組
· 學籍、輔導資料檢核
· 課後照顧班檢討會
1. 嘉慧名單送至教務組
2. 線上檢核 :校務系統內學籍、輔導資料
3. 15:00~15 :30線上會議
6/30

（三）
· 校務會議
· 課發會
· 學期成績單核章
1.13 :30線上會議
2.14 :00線上會議
3.學期成績單送教導處核章
7/2

（五）
· 門窗上鎖
· 電源線拔除 （觸屏電源勿拔）
· 專科、班級教室鎖匙交回總務處 （蔡姐）
· 離職人員個人保管物品送回點交
7/5（一）◎暑假開始
7/30（五）、8/24（二）、8/25（三）、8/26（四）、8/27（五）◎備課
8/27（五）◎返校日、新生訓練、迎新活動、新生家長座談會，10：00放學
8/30（一）開學正式上課 （一~二年級12 :40放學，三~六年級15 :25放學）
(2) 因應新冠肺炎停課到暑假注意事項：

· 請繼續掌握學生線上學習狀況。

· 請繼續規劃線上課程，並完成6/15（二）~7/2（五）14天補課表，如有需要紙本的導師請至教導處領取。另外請於當週週五16:00前傳送上課照片（每週級任5張、科任2張）。

· 停課期間請各位老師記得每天10:00前，至google表單填報每日聯繫表，以利人事主任填報調查表。

· 請一~五年級任課老師將第二次定期考查多元評量方式於6/11（五）16:00前傳給我，預計6/15（二）公告。

· 110年度暑期課後照顧班停辦，請再通知家長相關訊息。

· 期末學生物品保管指引:請參閱6/8桃教小字第1100050676號函相關規定。

※桃園市高級中等以下學校疫情三級警戒期間學生物品保管指引如下：

· 考量現階段疫情嚴峻，請學校勿召集學生或家長返校領取物品，減少群聚或移動風險。

· 俟疫情趨緩後，依教育局最新通知及各項防疫準則，請學校協助學生辦理返校領取物品事宜。

· 各校畢業生成績單、畢業證書，以由學校代為保管為原則，倘若個別學生有急需者，請學校個案協助。

最新訊息將於本局網站公告，敬請留意。

(3) 因應新冠肺炎停課到暑假討論事項：

· 是否要頒發第二次定期考查優良獎狀-本次不頒發獎狀。

· 每週三午會線上會議時間13:30是否需要調整時間-維持13:30開會。

	輔導室
	(1) 110學年度學生搭乘專車調查，請導師於本週協助詢問家長，並回報輔導室。
110學年度上、下車時間地點都不變。
(2) 學生搭乘名單會放在蘆竹國小line群組中。

	總務處
	(1) 這星期五幼兒園遊戲場要開始動工，再麻煩老師不要靠近施工區域。

(2) 有關老師非常關注的教室冷氣安裝問題，經冷氣施工廠商到校勘查後發現，因我們學校教室內都有裝設輕鋼架、教室兩側牆面中間只有一根柱子，教室前方沒什麼地方好裝設冷氣室內機，因此建議裝設在每班教室靠近蘆竹街一側窗戶氣窗上，平均裝設兩台8.0KW的冷氣。裝設方式是在氣窗上裝設一背板再固定室內機，目前廠商是沒提到要加裝延伸天花板冷氣支架。室外機也一律裝設靠近蘆竹街一側整齊平放。

(3) 冷氣廠商會再進行二次場勘,如有任何問題請先告知總務處做修正！謝謝！

	校長
	(1) 停課居家學習期間，再請授課老師持續了解孩子出席、上課、健康狀況，謝謝！
(2) 線上會議報告時請大家將報告文字檔傳上來，方便線上的大家更清楚報告內容。
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