 桃園市蘆竹區蘆竹國民小學  110學年度  晨會紀錄

	時間：110年8月26日（四） 08：05－08：30
	地點：第二辦公室

	主席：校長 陳梅蓉
	記錄：陳佳定

	教務組
	(1) 請老師完成排課後將課表回傳教務組並於8/30（一）張貼課表。

(2) 發下110學年度本土語/新住民語課程時間表。

(3) 已申請開通全校學生gmail，請3－6年級資訊老師協助指導學生修改帳戶姓名。

	學務組
	(1) 各項表單給導師：放學路隊調查表、通學方式調查表、整潔區域分配、緊急聯絡人、校安通報單9/3（五）前寄回：放學路隊調查表、通學方式調查表、緊急連絡人（完成了就可以先繳回）
(2) 掃具調查表8/27（五） 下班前交回。
(3) 8/31（二） 返校日流程：
07：45－08：00 發掃具。請自治市協助幫忙。
08：00－08：30 各班教室、教室周圍環境打掃（教室內消毒）（外掃區不掃）。
08：40－08：50 回收時間。請自治市協助幫忙。
(4) 五、六年級糾察隊名單。（請六年級在返校日時確定；五年級9/10前繳交）
(5) 導護輪值表（8/26下班前換導護的最後期限）。返校日開始導護，請導護老師記得準時到校。總導護07：15－07：30至側門協助量體溫及以酒精消毒手部；前門導護則至前門協助量體溫及以酒精消毒手部。
(6) 掃地區域因班級數、學生人數較少，導師可以自行分配學生四天的打掃時間。
(7) 友善校園週，校長宣導時間如下：
1－3年級
9/2（四）10：10－10：25
請各班提前5分鐘讓孩子上廁所喝水，下課鐘一響，請集合前往圖書館。
4－6年級
9/3（五）10：10－10：25
(8) 家庭防災卡（9/11前每班回傳3－5張照片）
(9) 志工調查表（9/11前繳回）
(10) 禮堂座位表（因疫情關係，只要在禮堂進行活動，請務必戴口罩。）
(11) 水痘、流感、腸病毒回報（發生時間與地點—問家長狀況發生時間，在校發病？；知悉時間—老師自己知道的時間）；落實生病不上課原則。
(12) 登革熱宣導（請各班張貼文宣；水桶、容器請務必倒扣）
(13) 未到學生登記（學務組的電話下，學生未到，請務必登記）
(14) 自殺防治通報（只要疑似就要通報）
(15) 午餐盛飯請五年級（4位）協助一年級各班；掃地請六年級協助一年級各班。
(16) 自行車教育訂於9/8（三），時間：08：40－10：20，五、六年級參加，請導師協調哪一節上課。
(17) 交通安全教育9/15（三），時間：08：40－09：20，三、四年級；時間：09：30－10：10，五、六年級
(18) CPR課程訂於12/1（三）  四、五、六年級一起上課，六年級需檢測。
(19) 志工進班時間，暫緩入校。
(20) 公差背心已發放至導師的辦公桌上，若有學生於上課時間外出，請務必穿上。
(21) 每日出缺席回報，會以GOOGLE表單形式填報，並且會在各班級電腦建立捷徑，每天第一節下課會有廣播提醒各位導師，屆時再麻煩導師務必填寫每日出缺席人數。
(22) 「行天宮助學金」申請，如學生有此需求，請向學務組領取申請表。
(23) 開學防疫措施，請各位老師參閱防疫管理指引。
(24) 肺炎出席通報（只要在校檢出發燒，才須通報）與防疫事項檢核表（請繼續填寫）
(25) 疫情雖趨緩，防疫還是要繼續，洗手乳、肥皂、肥皂袋請確實補充完畢，還是要提醒孩子勤洗手。各班級的消毒也一樣要繼續進行。打掃廁所的班級，要利用打掃時間進行消毒（早上、下午都要）。
(26) 學生及家人體溫測量表請導師協助裁切並張貼於聯絡簿上，3－6年級張貼在每周一的格子上方，1－2年級則請導師找位置張貼即可。也請老師在每天的聯絡簿上多寫一點作業項目「量體溫」。
(27) 給家長的一封信，請導師協助黏貼於聯絡簿第一週。

	事務組
	(1) 已經陸續購買開學前各項文具、影印紙、洗手香皂等辦公室以及清潔用品。

(2) 校園環境除草的作業已經完成，開學前再針對走廊、校門口、廁所等區域再加強清潔打掃。

	午餐
	(1) 9/1（三）開學09：20第一節下課時廚房開工拜拜，到時候會廣播請老師們一起來廚房前拜拜。

(2) 期初午推會訂於9/2（四）08：05舉行，再請與會委員到場開會。

(3) 9月份月菜單審查，請傳閱後簽名，第一週菜單因廠商已先備料，主要請修改其它週的。

(4) 110年度下半年經濟弱勢生早午餐補助申請表已放各班導師桌上，各班如有新增再跟我要表格，並於9/3（五）中午前交調查表給我，以利9/8召開特定生審查會議時一併審查。

(5) 各班午餐工作物資（每班：圍裙5件、帽子5頂、紙口罩一盒100入）已放到導師桌上，再麻煩各班導師開學發給學生使用。

(6) 開學後仍請各班打菜學生自行佩戴口罩，並請導師指導常清洗替換，另外剛剛說每班發1盒100入的紙口罩，供這學期緊急時備用。

(7) 班級以固定人員執行配膳作業，配膳前落實正確手部清潔、戴口罩，配膳過程不說話、不嬉戲。用餐一律使用防疫隔板，用餐期間禁止交談，用餐完畢落實桌面及隔板清潔及消毒。

(8) 我們有針對少數素食用餐需求的學生設置蒸飯箱，蒸飯箱空間有限，如果新生有素食需求需要蒸便當請跟我說，並請於每天08：00前將便當拿到備品室的蒸飯箱裡，並且在便當及便當袋上寫上班級、姓名、座號，並於早上11：50來領便當。

	社團
	本次社團報名採網路報名，開學當天晚上約7點開始到3天後截止報名，請家長注意期限，並且採取先報名後繳費方式。

	教導處
	(1) 四天備課及返校流程，請老師注意一下時間安排。備課這幾天要訂午餐的同仁，請於當天09:00前向博安登記。

(2) 今天（8/26） 08:30－11:50品格教育研習，請於今天08:29前至單一認證授權平台－教育發展資源入口網報名研習。

(3) 下週一（8/30）下午輔導研習－地點在會議室，請於當天12:39前至單一認證授權平台－教育發展資源入口網報名研習。早上的兒童權利公約研習請於10:59前報名研習。

(4) 110學年度上學期行事曆，請大家提出修正意見，確定後預計開學當天發給全校學生。

(5) 各項委員會學年代表推選，請於下週二（8/31）下班以前交給我。　

(6) 9/8（三）13:30－14:00校務會議，若有臨時動議或提案討論，請老師於學年會議時先討論一下，並請於9/3（五）前將提案單交至教導處。

(7) 請一至五年級導師於下週三（9/1）開學日，將英語社團通知單發給各班學生。

(8) 請二至六年級導師於下週三（9/1）開學日，將羽球班通知單發給指定學生。

(9) 請一至六年級導師於下週三（9/1）開學日，將學生行事曆發給各班學生。

(10) 請五、六年級導師於下週三（9/1）開學日，將蘆竹區語文競賽通知單發給參賽學生。

(11) 會後選舉110學年度校務會議教師代表（二名），請拿到選票的老師圈選後交給我。

(12) 教室佈置費用每班500元，自行採購的老師請將收據或發票於8/31（五）下班前交給我。

(13) 感謝鴻昇老師已將全校學生gmail帳號建置完成，請三－六資訊課時指導學生更改姓名，一、二年級請導師協助更改學生姓名，以利進行同步線上教學。

(14) 感謝各位老師參加及指導學生參加蘆竹區語文競賽，電子檔資料已傳至群組，如果有需要紙本資料，請洽教導處印製資料。請參賽老師記得請公（差）假及9/5（日）當天早上10:30之前記得至南崁國中信義樓917教室領取餐盒。

(15) 多功能教室有一些紙箱及牛皮紙，有需要的老師可以在8/31（二） 12:00前到多功能教室自行取用，預計8/31（二）下午進行回收。

(16) 一－三年級有6位學生選讀新住民語課程，因為110學年度新住民語課程是與閩南語課程同時間上課，所以請導師不要發給學生閩南語課本。

(17) 110學年度課後照顧班教室如下，9/1（三） 12:40請導師提醒學生至指定教室上課。

一年級－啟2－2教室（原四甲教室）
二年級－啟2－1教室（原五甲教室）
三年級－啟1－7三年甲班教室

四年級－博2－2英語情境教室

五年級－啟3－2本土語文教室

六年級－啟3－1社會教室

	輔導室
	(1) 「認識師長」海報照片：請全校教職員在9/3（五）前，傳相片檔給我。

(2) 8/30（一）上午─兒童權利公約研習，下午─輔導及特教研習。請大家最晚務必於8/29 上桃園市教育發展入口網報名此兩場研習。又因依法規，教師每學年需有3小時以上之特殊教育研習，所以請大家另上全國特殊教育資訊網報名8/30蘆竹國小特教研習。若真不克參加，請擇日自行到外校參加研習。（輔導室整併兩場研習，實際時間為8/30下午1:10 起，會盡量讓大家準時下班）
(3) 依家庭教育法規定，教職員生每學年應有4小時以上之家庭教育研習或活動。請大家上「教師e學院」點閱研習。

(4) 今年巡迴輔導教師換人（光小許老師），會於今下午與一甲、四甲、六甲導師聯繫，確認特殊生排課事宜。

	總務處
	(1) 快開學了但校內仍有多項工程進行中有
· 電力系統改善工程:

· 暑假末會將聲響較大的工程完成，如進行教室洗洞、加裝教室線槽等，至於配電盤等設備因目前沒有材料所以須等待。配電盤的位置都會裝在教室後方（面對後牆的左上方）。

· 開學後施工有提醒廠商利用假日或星期三、五下午的時間入班施作。

· 整個工期會延續到12月初。
· 今年班級不可能有冷氣吹。

· 勤學樓老舊廁所整修工程

· 暑假已完成大部分較大聲響的拆除工作，管線拆除、洗洞也已都完成，開學後陸續降板、底座、防水、貼磚等工項繁雜。

· 因勤學樓水管中間廁所與勤學樓教室是一體的，所以有時會因廁所工程需斷水所以要請六甲、五甲、四甲、四乙的班級忍耐一下，如發現沒水請到啟學樓或博學樓使用!但請記得提醒學生開了水龍頭不管有無出水一定要記得關水龍頭。（目前已恢復供水）
· 幼兒園的水管是另外分開所以不影響用水。

· 因有施工期限，所以開學後施工仍是每天施做。但聲響不會太大。

· 整個工期會延續到10/25。

· 門窗更新及加裝紗窗工程

· 主要更新電腦教室及視聽教室雙邊鋁窗，另有一樓教室：六甲、五甲、會議室、健康中心、多功能教室的紗窗裝設。

· 紗窗裝設應該很快且聲音小，應不太會影響班級上課。但會要求廠商不要在上課期間入班施工。

· 採即拆即裝的方式較沒天氣問題或物品遺失問題產生。

· 整個工期會延續到9/24。

· 因目前鋁材大缺貨所以入校時間還未定。

以上三項工程都會請廠商工人入校前實名制登記、量體溫、戴口罩。也都會提醒工人要到校園圍牆外抽菸。也請全校同仁共體時艱，如有未加注意到的事項請再跟總務處聯繫。感謝!

(2) 家長代表圈選單在暑假期間已經寄給班級導師了，目前只有4個班級修改後傳回資料，再麻煩老師協助一下。到時會印好送至各班！

(3) 水畫牆已完成設置，請老師提醒學生只能用刷子沾水來作畫，刷子等用具請向幼兒園登記借用，其餘東西都嚴格禁止!水畫牆上貼有使用注意事項，麻煩老師了!

	校長
	(1) 請各班老師注意班上孩童家庭如有因疫情而造成生活困難的情形，本校有相關經費能進一步提供紓困助學金。
(2) 因本府農業局與農糧署110學年度起全額補助在地大豆食材，因此減少供應之甜湯食材成本由軒泰食品公司提出補償方案，如各班導師有什麼食材上的想法可向午秘提出，期初午推會時會一併討論。
(3) 因電力改善工程最近才標出去，因此施工時間與開學時間重疊，如有影響請各班導師多多包涵。
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