桃園市蘆竹區蘆竹國民小學110學年度第1學期第1次校務會議  會議紀錄
	時間：110年9月8日（三）下午13：30至14：00
	地點：辦公室

	主席：校長 陳梅蓉
	記錄：陳佳定

	議程：

一、各處室工作報告

二、提案討論

三、臨時動議

四、散會

	一、各處室工作報告

	教導處
	（1） 110學年度上學期預計辦理活動：
日期
行事
協助/贊助單位
對象
備註
9/1（三）－
111/1/20（四）
課後照顧班
全校
9/5（日）
蘆竹區語文競賽
教師組、社會組、學生組共25人
9/8（三）－
12/30（四）
英語社團
北區水資源回收中心
一、二、三、四、五年級學生
10/19（二）
參觀宏得螺絲公司
二年級
9/7（二）－
111/1/18（二）
羽球班
許潮英社會福利慈善事業基金會
弱勢兒童
12/7（二）
海洋教育參訪活動
教育部
二、三年級
暫訂
12/20（一）－
12/30（四）
廣達游於藝展覽
全校
12/24（五）
小小說書人
一、五年級學生
8/31（一）－
110/1/20（三）
各項獎學金申請
全校
（2） 110學年度上學期預計辦理教師研習：
週次
時間
時數
主題
方式
備註
8/26

3
品格教育研習
外聘講師
三
9/15

1
教室佈置研習
內聘講師
五
9/29

2
校園植物與生活應用
外聘講師
校園植物教學社群
八
10/20

2
隔網運動教學研習
外聘講師
隔網運動教學社群
十六
12/15

2
校園香草植物栽種研習
外聘講師
校園植物教學社群
※若因講師聘請、其他特殊因素，則進行部分微調。
（3） 110學年度上學期預計辦理公開授課教師：
編號
職 別
姓名
備註
1
校    長
陳梅蓉
校長
2
教導主任
盧美枝
二、三年級科任
3
總務主任
許詩怡
一、二年級科任
4
二年甲班導師
彭瑩珊
二年級導師
5
二年乙班導師
程士真
二年級導師
8
科任教師
陳麗美
一、二、三年級科任
（4） 蘆竹區語文競賽成績：
第三名-社會組朗讀客家語-四縣劉桂芬社會組演說國語李育霖、社會組寫字廖貞華 
第四名-社會組作文戴湘萍、教師組朗讀客家語-海陸盧美枝、教師組朗讀國語許詩怡

	輔導室

	（1） 八、九月份
1. 訓育活動
(1) 8/30兒童權利公約研習

(2) 8/30輔導及特教知能研習暨學生傷病緊急處理說明

(3) 8/31迎新活動及新生家長座談會

(4) 友善校園週宣導─9/2一到三年級班級宣導；9/3日四到六年級班級宣導

(5) 課後社團開始─共開辦13個社團

(6) 110學年度健康促進計畫撰寫

(7) 9/6全校路隊編排

(8) 9/8 五、六年級自行車教育宣導活動

(9) 9/14召開志工大會（線上） 

(10) 9/15三到六年級交通安全教育宣導活動

(11) 自治市活動規劃、訓練
2. 生活教育
(1) 防災教育宣導活動：9/13、9/17地震避難及逃生演練

(2) 榮譽制度獎勵品兌換

(3) 愛心志工調查
3. 體育活動/衛生保健
(1) 每月防疫會議；每週疫情整備情形檢核表

(2) 開學第一、二週：身高、體重、視力、頭蝨檢查

(3) 9/22一、四年級檢康檢查
4. 輔導/特教業務
(1) IEP會議

(2) 期初特教推行委員會；性別平等教育委員會；學生輔導工作委員會；家庭教育委員會開會;認輔會議

(3) 生香關懷協會弱勢學生才藝班開班計畫申請

(4) 特教生教科書補助申請

(5) 9/16班級親師座談會（線上）
(6) 9/27教師節敬師感恩活動
（2） 十月份
1. 訓育活動
(1) 10/6修復式正義教師研習
(2) 環境知識競賽
(3) 10/16－17打造知識城──科學營
2. 生活教育：榮譽制度獎勵品兌換
3. 體育活動/衛生保健
(1) 四－六年級體適能與游泳能力檢測資料上傳

(2) 書包減重宣導及檢測

(3) 每月防疫會議；每週疫情整備情形檢核表
4. 輔導/特教業務
        玉山志工關懷協會獎助學金申請
（3） 十一月份
1. 訓育活動
(1) 11/24 一到六年級菸害防制宣導
(2) 11/16 一到五年級戶外教育活動
(3) 性侵害、性騷擾防治宣導活動
2. 生活教育：榮譽制度獎勵品兌換
3. 體育活動/衛生保健
(1) 四－六年級愛滋病防治宣導
(2) 每月防疫會議；每週疫情整備情形檢核表
4. 輔導/特教業務
(1) 身心障礙宣導/特教宣導週
(2) 11/27教育優先區─親職教育專題演講
（4） 十二、ㄧ月份
1. 訓育活動
(1) 簡阿束孝行獎
(2) 12/15－17 六年級三天二夜戶外教育活動
(3) 期末班際體育競賽
(4) 街頭藝人秀暨社團成果發表會
(5) 寒冬送暖活動
2. 生活教育
(1) 榮譽制度獎勵品兌換
(2) 假期安全宣導（水域安全宣導）
3. 體育活動/衛生保健
(1) 每月防疫會議；每週疫情整備情形檢核表
(2) 12/1 四到六年級 CPR課程
(3) 12/8 一到六年級營養教育宣導
(4) ㄧ年級口腔潔牙比賽
4. 輔導/特教業務
(1) 12/22彩虹生命教育劇團─生命教育音樂劇演出
(2) IEP會議/期末特教推行委員會

※防範新冠肺炎，持續落實環境消毒工作及各項防疫措施。

	總務處
	（1） 採購業務

1. 執行中：
(1) 110學年度學校午餐暨幼兒園點心後續擴充

(2) 110學年度學校午餐有機蔬菜採購

(3) 110學年度學生搭乘專車租賃採購

(4) 勤學樓老舊廁所整修工程

(5) 教室門窗更新及加裝紗窗工程

(6) 電力系統改善工程    
2. 準備中：啟學樓校舍耐震能力補強工程   
（2） 總務（事務管理）   
1. 例行業務：
(1) 配合防範新型冠狀病毒疫情，飲水機面板、廁所、扶手、門把每日消毒、每週大範圍消毒。

(2) 勞務役人員報到與每月回報業務。

(3) 飲用水水質檢測與濾心更換管理業務。

(4) 學校每個月與每半年財產登錄、管理、清點。

(5) 編造財產目錄及財產增減表。

(6) 各項事務物品之選購、領用及管理。

(7) 每月定期檢查遊戲器材並做紀錄。

(8) 全校自來水水塔清洗。
2. 修繕業務：
(1) 新式課桌椅110學年度申請30組。
(2) 保健室前樹木白蟻防治工程
(3) 電腦教室冷氣修繕。
(4) 各間教室電燈、洗手台水龍頭、水管堵塞修繕。
(5) 割草機定期維修。
(6) 校史室桌椅搬運。
(7) 辦公室旁水池木棧道修繕。
（3） 午餐業務
例行辦理：
(1) 每日驗收食材。

(2) 每月審查午餐月菜單。

(3) 每月計算及動支午餐費。

(4) 每月召開午餐推行委員會（驗收、檢討）。

(5) 每月訂購及管控廚房食米數量。

(6) 預計於10月份進行午餐參訪。

(7) 預計於11月中下旬進行午餐輔導訪視。

(8) 預計於12/8進行午餐營養教育。

(9) 維修：蒸汽管路洩漏更新管配件、備品室冷氣維修與搖控器更換。
（4） 家長會業務
1. 協助新生迎新活動。

2. 召開家長代表大會，推選110學年度家長委員（暫定9/30）。

	幼兒園
	（1） 110學年度上學期宣導與活動：
月份
衛教宣導或各項活動
8－9月
1.宣導：傳染病防疫宣導（勤洗手、戴口罩）、測量身高體重、
國家防災日、飲食教育
2.活動：8/31新生迎新活動、八－九月份慶生會、
9/16線上班親會
3.其他：幼兒園課後留園開始（每日課程進行時間為16:00－17:30，17:20－17:30由正門接回）
10月
1.宣導：身體放大鏡、生活自理我會做
2.活動：十月份慶生會、國慶日及萬聖節相關手作活動（班級）
3.10/4 10:00－12:00愛兒健康檢查
11月
1.宣導：腸病毒防治、情緒的秘密
2.活動：十一月份慶生會
12月
1.宣導：品格教育、愛的種子、居家安全教育
2.活動：十二月份慶生會、12/24聖誕節暨成果活動
111年1月
1.宣導：衛生教育、環境教育
2.活動：一－二月份慶生會、新年相關手作活動（班級）
（2） 110學年度第一學期幼兒園教師增能（桃園市政府補助優質輔導計畫）：

1. 輔導教授：陳娟娟

2. 增能日期：9/8、10/29、12/10、1/24
（3）  110學年度上學期重要業務：
月份
業務項目
8月
新進人員訓練、開學及迎新活動準備（家長通知寄送）、期初IEP會議、廚工甄選、辦理八月份暑期課後留園、支援教師備課所需資源、教師增能優質輔導期程規畫、幼兒園防疫相關業務
9月
班親會籌備、家長手冊製作、註冊單發放
10月
各項補助申請作業
11月
聖誕節暨成果活動籌備、實習生教學觀摩籌備
12月
舉行聖誕節暨成果活動、辦理實習生教學觀摩
111年1月
110-1特教助理員成果、110-1期末IEP會議、本學期所有業務成果彙整結案備份
（4） 因應防疫，幼兒園做好萬全準備：
1. 家長不入園，請實習老師協助從正門協助家長帶幼兒到教室，安全又安心
2. 各班用餐使用防疫隔板，做好三餐清潔消毒工作
3. 午休教室分兩間，幼兒與幼兒間保持適當距離，讓防疫無破口
4. 落實每日清潔消毒工作，做好防疫宣導

	二、提案討論： 

    案由：討論本校「本校111年度中長程教育發展計畫」 提案人：總務處許詩怡主任

1. 說  明：依據市府教育局110年8月24日桃教設字第1100075371號函辦理。

2. 決  議：經全體出席成員表決全員通過（詳如附件一），將公告實施。

	三、臨時動議：無。

	4、 結語（校長）：

（1） 有關博學樓科任教室以及中高年級班級教室預計明天及下星期會裝設完全部冷氣一事，因工程期程關係目前尚未牽電，因此班級要下一個學年度才能夠使用冷氣，請大家多多包涵。
（2） 疫情期間幼兒園也十分盡心盡力加強防疫措施，落實每日清潔消毒工作，做好防疫宣導。此外學務組也有報告若午餐隔板容易倒，可以跟學務組回報，會購買魔鬼氈給各班使用，辛苦各處室落實防疫！希望疫情早日結束回歸原本的生活。

	五、散會


簽核欄

	記  錄
	提案人（無則免）
	校   長
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