 桃園市蘆竹區蘆竹國民小學  111學年度  午會紀錄
	時間：112年1月11日（三）
下午13：05至13：30
	地點：第二辦公室

	主席：校長 余錦屏
	記錄：陳佳定

	教務組
	(1) 監考班級：
· 低年級3班互換監考

· 同年級兩班交換監考（三、五年級）
· 四、六年級互換監考 

(2) 學務系統成績登打後記得按儲存及提交，系統才能有資料依權重進行結算。科任教師請務必在1/13（五）下班前提交所有任教班級學生定期考查成績及階段三成績（平時成績）；導師務必在1/16（一）當日下班前將成績統計表、期末成績考查優良名單及嘉慧獎學金名單等紙本（期末成績考查優良名單及嘉慧獎學金名單另需電子檔回傳教務組）送回教務組以製作獎狀及申請獎學金；班級成績總表由教務組統一印製。雲端學務系統如有資料需調整修改，請於1/19前處理完畢，學務系統會鎖定。

· 學期成績單請於1/17（二）下班前送教導處核章。

· 考試後試卷袋請交回。

(3) 請各班於週五前交回學生課照意願調查及特定生補助申請表。（特定生審查會議定於1/18召開）
(4) 發下學習扶助12月成長測驗班級測驗結果報告，請老師檢視並務必登入系統查看學生受測結果報告詳情。

(5) 班級寒假作業-閱讀單1張，內容格式各班自定。

	學務組
	(1) 1/16（一）111.02導護輪值調整最後期限。
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1/17（二）兒童朝會改至1/19（四）。
(3) 發下街頭藝人秀暨社團成果展節目單。
(4) 1/17（二）12：30到禮堂進行走位。
· 位置圖如右，請幼兒園排成3排，國小各班
· 以兒童朝會的位置就座。當天不排椅子。
(5) 1/18街頭藝人秀08：15開始表演，請各班
在08：05鐘聲響後，讓學生上完廁所，
即可到禮堂集合。
(6) 1/19（四）休業式，因頒獎項目眾多，再加上須進行假期安全宣導，所以將會用到第一節課的時間，請各位老師見諒。
(7) 1/19（四）第二節大下課要進行最後一次資源回收，請各班務必提前將班級回收物進行分類、處理，若分類不確實，將全部送回班級再處理。
(8) 已寄出各年段兒童節禮物票選品項，請各班於1/19中午前繳回兒童節禮物票選結果。
(9) 請各班導師協助於會後完成防疫加班簽到退事宜，另外，因本學期防疫加班費須於差勤系統上進行加班費申請點選，明天開始學務組會找時間到各班進行協助。
(10) 請各位導師、科任老師於下週利用時間進行班級大掃除，班級掃具也請收好放到教室內，外掃區的掃具也要麻煩導師指導學生整理好，將水桶等易積水容器收到教室或廁所內。若班級有多餘的掃具，再請學生送到地下室（舞蹈教室）排好。
(11) 下週一將發下本學期1-5年級戶外教育退費（會包好錢再給），屆時再麻煩導師協助清點及發放。
(12) 教育局來文，配合「新世代反毒策略行動綱領」，提升學生反毒知能，製作3-6年級學習單提供家長與學生識毒及拒毒。學務組將於下週一發放3-6年級學習單。
(13) 請各班導師記得在學務系統登入學生出缺席狀況，預計下週開始進行結算。若班級導師已完成，亦可撥分機請學務組進行出缺席結算。

	出納
	上週五已寄發111年度所得稅mail，請大家收信【薪資保費明細單】，如果對項目名稱、金額或應稅、免稅有疑義者，請於1/13本週五前洽出納（322-1731#511）或LINE我修正，逾時不候，1/16下週一將上傳國稅局，並發放扣繳憑單，感謝大家的配合，新年快樂！

	午餐
	(1) 期末健康中心需回收清單已發下，再請老師協助於1/19放學前回收至健康中心。1/17會執行最後一次使用漱口水，用完後表單繳回，大小杯子可回收處理，不需繳回。
(2) 下學期需更換髮帽、圍裙及廚房餐桌修繕調查，已發下請老師協助填寫完畢，並繳回。

	圖書室
	(1) 即日起，中高年級學生的借閱冊數改為3本，多閱讀文字類的書籍，勿偏於漫畫。
(2) 開放借書於寒假期間閱讀，請導師自行至圖書室操作系統借閱。 

	人事
	112年度文康活動經同仁表決舉辦方式為校外1次辦理，時間及地點之後會再調查，如有相關建議，歡迎告知人事室。

	教導處
	(1) 本週行事：

· 1/11（三）14：00－16：00環保酵素研習。

· 1/12（四）、1/13（五）第二次定期考查。

· 1/13（五）13：05－13：45慈濟環保志工指導六年級學生參加環保電競比賽，請六年級學生於13：05前到電腦教室上課。

(2) 下週行事：

· 1/17（二）15：00－15：30課後照顧班期末檢討會。

· 1/18（三）13：30起期末會議，依序：a.特教推行委員會b.午推會c.校務會議   d.弱勢生、課後照顧、早午餐無力支付補助申請審查會議。

· 1/19（四）休業式。

(3) 申請海洋教育海報展已獲錄取，日期訂於4/25（二）－5/1（一）。

(4) 111學年度下學期有二個輔導團蒞校輔導：輔導時間如下

· 本土語文輔導團-閩南語：時間： 3/27（一）早上。

· 社會領域輔導團：時間：5/23（二）下午。

(5) 二樓美勞教室有許多繪本及故事書，班級圖書如果不夠的班級，請導師於1/6（五）－1/19（四）期間到教導處領取清單填寫書名及登錄號，將圖書清單交給蔡淑娟老師，並請班上學生至二樓美勞教室協助將圖書搬運至教室。

(6) 有關1/18（三）輔導室辦理生命教育活動，校長指示當天第1、2節為全校性活動，請科任老師（育霖、怡玟、祖昱、冠良）協助閩南語吉祥話闖關活動，科任老師不用與導師調課。第3、4節為各班絹印體驗活動，請科任老師與導師協調是否需要調課，如還有課務問題，請洽教導處，1/19（四）四、五、六年級絹印體驗活動，請科任老師與導師協調是否需要調課。

(7) 麻煩110學年度擔任二、四年級導師將學生活動的照片，在寒假期間存到共用碟：11.照片/110學年度二、四年級活動照片/各班，要燒成光碟留給畢業班導師製作畢業紀念冊。

(8) 討論111學年度下學期給學生行事曆，有意見請提出來討論。

	輔導室
	(1) 輔導室期末活動較多，雖然本學期取消班級體育競賽以，仍有街頭藝人秀、生命教育主題活動，以及各代辦事項。請各位老師全力配合，也辛苦大家了。

(2) 下週三教師午會之後，13：30召開特教推行委員會，請特推會委員到校長室參加會議。

(3) 法定議題教師研習時數尚未上傳到雲端硬碟的同仁，請記得上傳。若是本學期無時間研習，請於三月底前完成研習。

(4) 依規定，「學生輔導紀錄」每學期每生至少記錄一次。請導師於1/19前完成，寒假我再上學務系統檢視。

	總務處
	本校兩座遊戲場今天都已拆除完畢，但要半天時間填補處才會較堅固，明天才開放使用！

	校長
	(1) 期末到了，各處組大大小小的業務儘快協助完成，辛苦大家了。
(2) 今天早上接受學習扶助到校諮詢，委員針對學生學習表現較不佳的部分給了我們一些建議，我們會消化吸收後，下學期和大家一起討論如何提升學生學習力。
(3) 下午研習課程將會進行環保酵素製作介紹，也會提供西點，再請大家一邊研習一邊享用餐點，謝謝。
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