 桃園市蘆竹區蘆竹國民小學  112學年度  午會紀錄
	時間：113年1月10日（三）下午13：05至13：30
	地點：第二辦公室

	主席：校長 余錦屏
	記錄：陳佳定

	教務組
	(1) 期末考考科順序：
· 1/11（四）國語、英語、社會                    

· 1/12（五）數學、自然

· 監考班級：
同年級兩班交換監考（一、二、四、六年級）
三、五年級互換監考 

· 考試後試卷袋請交回。

學務系統成績登打後記得按儲存及提交，系統才能有資料依權重進行學期成績結算。科任教師請務必在1/12（五）下班前提交所有任教班級學生定期考查成績及階段三成績（平時成績）；導師務必在1/16（二）下班前將成績統計表、期末成績考查優良名單及嘉慧獎學金名單等紙本（期末成績考查優良名單及嘉慧獎學金名單另需電子檔回傳教務組）送回教務組以製作獎狀及申請獎學金；班級成績總表由教務組統一印製。雲端學務系統如有資料需調整修改，請於1/19前處理完畢，學務系統會鎖定。

· 各項紙本表單請務必記得填寫年班。

(2) 請各班於週五下班前交回經濟弱勢生（特定生）補助申請表（審查會議定於1/17（三）召開）。

(3) 寒假作業全校各班指定閱讀作業1份，內容、型式各班導師自行設計，於成績單備註欄敘明。

· 請老師務必詳閱期末行事曆有關教務組各項表單資料提交的日期並請協助辦理。

(4) 下週辦理校內語文競賽第二階段比賽：
· 1/15（一）早上－英語朗讀、說故事；中午－作文

· 1/16（二）早上－字音字形；中午－國語演說

· 請導師協助提醒參賽學生準備。       

	學務組
	(1) 1/15（一）111.02導護輪值調整最後期限。

(2) 1/16（二）兒童朝會改至1/19（五）。

(3) 截至今日街頭藝人秀暨社團成果發表共有14個節目如節目單。

· 1/16（二）12：30到禮堂進行走位。

· 當天早上座位安排，請幼兒園排成3排，國小各班以兒童朝會的位置就座。（當天不排椅子） 

(4) 1/17街頭藝人秀08：15開始表演，請各班在08：05鐘聲響後，讓學生上完廁所，即可到禮堂集合。

(5) 1/19（五）休業式因頒獎項目眾多，再加上須進行假期安全宣導，所以將會用到第一節課的時間，請各位老師見諒。

(6) 各年段兒童節禮物票選品項，請各班於1/19中午前繳回兒童節禮物票選結果。

(7) 請各位導師、科任老師於下週四進行班級大掃除，班級掃具也請收好放到教室內，外掃區的掃具也要麻煩導師指導學生整理好，將水桶等易積水容器收到教室或廁所內。若班級有多餘的掃具，再請學生送到地下室（舞蹈教室）排好。

(8) 配合「新世代反毒策略行動綱領」，提升學生反毒知能，製作3－6年級學習單提供家長與學生識毒及拒毒。學務組將於下週一發放3－6年級學習單。

(9) 請各班導師記得在學務系統登入學生出缺席狀況，預計下週開始進行結算。若班級導師已完成，亦可撥分機請學務組進行出缺席結算。

	午餐
	(1) 尚未完成午餐滿意度調查，請老師於1/12下課前完成協助同學完成。低年級及幼兒園請老師代表填寫。

(2) 下學期學生午餐人數調查尚未完成之班級，請老師於1/12下班前完成表單。

	出納組
	各位老師好，1/2有寄發112年度所得稅【薪資保費明細單】，如果大家有對項目名稱、金額或應稅、免稅有問題還沒跟我說的，這兩天再跟我說，預計於本週五上傳國稅局報稅，謝謝！

	圖書室
	最近新書已陸續上架，教職員推薦圖書於圖書館門口右側櫃子，大家可前往借閱。

	資源回收
	(1) 學期末請大家盡量於下週二中午前把瓶瓶罐罐先回收，週二後以回收紙類為主。
(2) 辦公室紙類回收請盡量連紙箱一起整箱回收。

	教導處
	(1) 本週行事：

· 1/10（三）13：00－16：00海洋教育分格漫畫評審。

評審地點在二樓禮堂，請提醒學生要到另一棟樓層都由一樓進出。

· 1/11（四）、1/12（五）第二次定期考查。

(2) 下週行事：

· 1/15（一）08：00英語朗讀、說故事比賽。

· 1/16（二）08：00字音、字形比賽。

· 1/16（二）12：30國語演說比賽。

· 1/16（二）12：30－13：00校長請代表學校參加比賽的小朋友吃點心，請提醒學至12：30至會議室集合。

· 1/16（二）15：00－15：30課後照顧班期末檢討會。

· 1/17（三）13：30起期末會議，依序：a.校務會議b.午推會c.特教推行委員會d.弱勢生、課後照顧、早午餐無力支付補助申請審查會議e.教育儲蓄戶會議。

· 1/18（四）13：05－15：25寫春聯活動。

請尚未繳交報名表的導師於今天（1/10）下班前交給我。

· 1/19（五）休業式。

(3) 討論112學年度下學期給學生行事曆，有意見請提出來討論。

(4) 112學年度下學期課務調整，有些班級的課表會略做調整，請各位老師多加體諒，讓課程順利進行。

	總務處
	1/12下午有選務人員到校場佈，有外借教室的老師請將教室內物品收好。

	輔導室
	(1) 今天已經有看到學生在進行感謝大聲說的活動，感謝老師願意協助期末感恩一系列活動。所以這星期會發下木片讓老師利用時間讓學生書寫，輔導室有準備許多油性簽字筆供各班借用。

(2) 期末輔導紀錄請老師一定要每位學生至少書寫一次訪談紀錄，家庭訪問調查表如果完成也可以盡早交回輔導室。

(3) 有些教師必須完成的法定議題研習，請老師可以利用最後一週或寒假有空時間上磨課師進行網上研習（https：//moocs.moe.edu.tw/moocs/#/home），如家庭教育、交通安全、性別平等以及生命教育等或在寒假參加相關實體研習也可。再將研習時數證明照片放在輔導室共用碟資料夾中，麻煩各位老師了。
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